ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк»
ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ПОРУЧЕНИЙ по безналичным конверсионным операциям      

[bookmark: _GoBack]ПОРУЧЕНИЕ НА ПОКУПКУ ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТЫ
     № ______________ от _______________

	Организация:

	Наименование

	

	ОКПО

	

	ИНН

	

	Адрес

	

	Ф.И.О. сотрудника

	

	Контактный телефон
	

	Поручаем банку
	ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк»

	Средства в российских рублях

	

	Списать с нашего счета

	

	Поручаем купить валюту (указать тип курса - X): 

	По курсу биржи
	

	По курсу ЦБ 
	

	По курсу банка
	

	По курсу не выше чем ____________________
	

	По указанному курсу_________________

	

	Код валюты
	

	Сумму в валюте

	

	зачислить на наш счет

	

	Комиссию и расходы банка списать со счета в соответствии с тарифами банка
	

	Дополнительные условия 

	



Руководитель организации ___________________________

Главный бухгалтер организации ___________________________

М.П.

	Отметки сотрудника банка


	Подпись и штамп исполнителя_______________






Порядок заполнения Поручение на покупку иностранной валюты:
1. В заголовочной части поручения на покупку иностранной валюты указывается порядковый номер поручения и дата оформления поручения. 

2. В поле «Организация» указывается наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами либо фамилия, имя, отчество (при его наличии) физического лица - индивидуального предпринимателя в соответствии с записью в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), общественный классификатор предприятий и организаций (ОКПО), адрес местонахождения юридического лица, место жительства либо место пребывания в РФ физического лица - индивидуального предпринимателя.

3. В полях «ФИО сотрудника», «Контактный телефон» указывается ФИО и телефон представителя организации, уполномоченного согласовывать курс сделки с банком.

4. В поле «Средства в российских рублях» указывается цифрами и прописью сумма рублей РФ, на которую требуется купить иностранную валюту. Поле заполняется при пустом значении в поле «Сумму в валюте», за исключением: при выборе типа курса «по указанному курсу» должно быть заполнено и поле «Средства в российских рублях», и поле «Сумму в валюте».  

5. В поле «Списать с нашего счета» указывается расчетный счет в рублях РФ, с которого организация поручает ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк» списать денежные средства в рублях РФ для покупки иностранной валюты.

6. В поле «Поручаем купить валюту» указывается один из следующих типов курсов сделок:
- По курсу ЦБ – курс сделки по курсу ЦБ РФ, который вступает в силу на следующий рабочий день после даты представления поручения в банк. Поручение «по курсу ЦБ» принимается при покупке следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань.
- По указанному курсу – конкретный курс сделки организации, банк осуществляет сделку по указанному курсу при совпадении предлагаемого организацией курса сделки с курсом банка, установленным на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручение «по указанному курсу» принимается при покупке следующих иностранных валют: доллар США, японская иена, китайский юань, вона Республики Корея, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета. 
- По курсу банка - курс сделки банка, установленный на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручения «по курсу банка» принимаются для следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, японская йена, корейская вона, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета.
- По курсу биржи - курс сделки банка, который определяется по результатам сделки, совершенной на торгах на Московской бирже.  Поручение «по курсу биржи» принимается при покупке следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, казахский тенге, иные иностранные валюты, которые торгуются на Московской бирже и в которых банк открывает счета. 
- По курсу не выше чем – максимальный верхний предел курса сделки, по которому банк осуществляет сделку, но при совпадении с курсом банка, установленным на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручение «по курсу не выше чем» принимается при покупке следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, японская иена, вона Республики Корея, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета.

7. В поле «Код валюты» указывается код иностранной валюты для покупки в соответствии с Общероссийским классификатором валют.

8. В поле «Сумму в валюте» указывается цифрами и прописью сумма иностранной валюты, которую требуется купить. Поле заполняется при пустом значении в поле «Средства в российских рублях», за исключением: при выборе типа курса «по указанному курсу» заполняется и поле «Сумму в валюте», и поле «Средства в российских рублях». 

9. В поле «Зачислить на наш счет» указывается текущий счет в иностранной валюте, указанной в графе «Код валюты».

10. В поле «Комиссию и расходы банка списать со счета в соответствии с тарифами банка» указывается расчетный счет в рублях РФ, с которого будет списана комиссия банка.

11. Поле «Дополнительные условия» не обязательно для заполнения. В поле «Дополнительные условия» указывается при необходимости дополнительная информация – цель покупки и др. В поле не указывается конкретный курс и тип курса сделки. Дополнительные условия не должны противоречить вышеуказанным условиям поручения. 

12. В полях «Руководитель организации», «Главный бухгалтер организации», «М.П.» проставляются подписи уполномоченных лиц (лица) и оттиск печати организации согласно заявленной банку карточки с образцами подписей и оттиском печати. При отправке по системе интернет-банк поручение подписывается электронной подписью организации.
     

 ПОРУЧЕНИЕ НА ПРОДАЖУ ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТЫ
     № ______________ от _______________

	Организация:

	Наименование

	

	ОКПО

	

	ИНН

	

	Адрес

	

	Ф.И.О. сотрудника

	

	Контактный телефон
	

	Поручаем банку
	ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк»

	Средства в валюте

	

	Списать с нашего счета

	

	Поручаем продать валюту (указать тип курса - X): 

	По курсу биржи
	

	По курсу ЦБ 
	

	По курсу банка
	

	По курсу не ниже чем ____________________

	

	По указанному курсу_________________

	

	Код валюты
	

	Сумму в российских рублях

	

	зачислить на наш счет

	

	Комиссию и расходы банка списать со счета в соответствии с тарифами банка
	

	Дополнительные условия 

	



Руководитель организации ___________________________

Главный бухгалтер организации ___________________________

М.П.

	Отметки сотрудника банка


	Подпись и штамп исполнителя_______________







Порядок заполнения Поручение на продажу иностранной валюты:
1. В заголовочной части поручения на продажу иностранной валюты указывается порядковый номер поручения и дата оформления поручения. 

2. В поле «Организация» указывается наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами либо фамилия, имя, отчество (при его наличии) физического лица - индивидуального предпринимателя в соответствии с записью в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), общественный классификатор предприятий и организаций (ОКПО), адрес местонахождения юридического лица, место жительства либо место пребывания в РФ физического лица - индивидуального предпринимателя.

3. В полях «ФИО сотрудника», «Контактный телефон» указывается ФИО и телефон представителя организации, уполномоченного согласовывать курс сделки с банком.

4. В поле «Средства в валюте» указывается цифрами и прописью сумма иностранной валюты, которую требуется продать. Поле заполняется при пустом значении в поле «Сумму в российских рублях», за исключением: при выборе типа курса «по указанному курсу» должно быть заполнено и поле «Средства в валюте», и поле «Сумму в российских рублях». 

5. В поле «Списать с нашего счета» указывается расчетный счет в необходимой иностранной валюте, с которого организация поручает ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк» списать денежные средства для продажи иностранной валюты.

6. В поле «Поручаем продать валюту» указывается один из следующих типов курсов сделок:
- По курсу ЦБ – курс сделки по курсу ЦБ РФ, который вступает в силу на следующий рабочий день после представления поручения в банк.  Поручение «по курсу ЦБ» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань.
- По указанному курсу – конкретный курс сделки организации, банк осуществляет сделку по указанному курсу при совпадении предлагаемого организацией курса сделки с курсом банка, установленным на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручение «по указанному курсу» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, японская иена, китайский юань, вона Республики Корея, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета. 
- По курсу банка - курс сделки банка, установленный на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручения «по курсу банка» принимаются для следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, японская йена, корейская вона, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета.
- По курсу биржи - курс сделки банка, который определяется по результатам сделки, совершенной на торгах на Московской бирже.  Поручение «по курсу биржи» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, казахский тенге, иные иностранные валюты, которые торгуются на Московской бирже и в которых банк открывает счета. 
- По курсу не ниже чем– минимальный нижний предел курса сделки, по которому банк осуществляет сделку, но при совпадении с курсом банка, установленным на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручение «по курсу не ниже чем» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, японская иена, вона Республики Корея, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета.

7. В поле «Код валюты» указывается код иностранной валюты для продажи в соответствии с Общероссийским классификатором валют.

8. В поле «Сумму в российских рублях» указывается цифрами и прописью сумма рублей РФ, на которую требуется продать иностранную валюту. Поле заполняется при пустом значении поля «Средства в валюте», за исключением: при выборе типа курса «по указанному курсу» заполняется и поле «Сумму в российских рублях», и поле «Средства в валюте». 

9. В поле «Зачислить на наш счет» указывается расчетный счет в рублях РФ, на который организация поручает ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк» зачислить денежные средства в рублях РФ.

10. В поле «Комиссию и расходы банка списать со счета в соответствии с тарифами банка» указывается расчетный счет в рублях РФ, с которого будет списана комиссия банка.
11. Поле «Дополнительные условия» не обязательно для заполнения. В поле «Дополнительные условия» указывается при необходимости дополнительная информация – цель покупки и др. В поле не указывается конкретный курс и тип курса сделки. Дополнительные условия не должны противоречить вышеуказанным условиям поручения. 

12. В полях «Руководитель организации», «Главный бухгалтер организации», «М.П.» проставляются подписи уполномоченных лиц (лица) и оттиск печати организации согласно заявленной банку карточки с образцами подписей и оттиском печати. При отправке по системе интернет-банк поручение подписывается электронной подписью организации.

Распоряжение о списании иностранной валюты с транзитного валютного счета
№__от____20 ___ г.
Организация: 
	ИНН
	
	ОКПО
	

	Наименование
	

	Адрес
	

	ФИО сотрудника (контрактное лицо для банка)
	

	Контрактный телефон
	


Уполномоченный банк: ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк
Уведомление о зачислении иностранной валюты на транзитный валютный счет № ______от _______20__г.
	Сумма иностранной валюты, зачисленной  
на транзитный счет
	_____________________________________
_____________________________________ 
(цифрами и прописью)


Поручаем списать с транзитного валютного счета ___________________________________________:
	для обязательной продажи
	

	с целью продажи 


	_________________________________________ 
_________________________________________
(цифрами и прописью)

	на счет ______________________________________
в банке ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк»

	_________________________________________ 
_________________________________________ 
(цифрами и прописью)



	Информация для валютного контроля

	Сумма
	Уникальный номер контракта (договора) или номер и дата договора (контракта)
	Признак предоставления документов
	Код ВО

	
	
	
	


Продажу на валютном рынке осуществить по курсу (указать тип курса - X) 
	По курсу биржи
	
	

	По курсу ЦБ
	
	

	По курсу банка
	
	

	По курсу не ниже чем____________________
	
	

	По указанному курсу_______________________
	
	



Вырученные рубли перечислить на счет в банке:
	Наименование банка
	
	Номер счета
	

	БИК
	
	Кор. счет
	



Комиссию и расходы банка списать со счета _______________________________в соответствии с тарифами
Банка.
Руководитель организации ___________________________

Главный бухгалтер организации ___________________________

М.П.

	Информация банка:

	Дата представления в банк
	

	Дата принятия банком
	

	Дата возврата банком 
	

	Причина возврата
	

	ФИО и подпись ответственного лица банка по валютному контролю
Печать валютного контроля
	



	Отметки сотрудника банка
	Подпись и штамп исполнителя





Порядок заполнения Распоряжения о списании иностранной валюты с транзитного валютного счета:
1. В заголовочной части распоряжения о списании иностранной валюты с транзитного валютного счета указывается порядковый номер и дата оформления распоряжения. 

2. В поле «Организация» указывается наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами либо фамилия, имя, отчество (при его наличии) физического лица - индивидуального предпринимателя в соответствии с записью в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), общественный классификатор предприятий и организаций (ОКПО), адрес местонахождения юридического лица, место жительства либо место пребывания в РФ физического лица - индивидуального предпринимателя.

3. В полях «ФИО сотрудника», «Контактный телефон» указывается ФИО и телефон представителя организации, уполномоченного согласовывать курс сделки с банком.

4. В поле «Уведомление о зачислении иностранной валюты на транзитный валютный счет № ______от _______20__г.» проставляется номер и дата из уведомления банка о поступлении валютной выручки.

5. В поле «Сумма иностранной валюты, зачисленной на транзитный счет» указывается сумма (цифрами и прописью), зачисленная на транзитный счет и указанная в уведомлении банка.

6. В поле «Поручаем списать с транзитного валютного счета» указывается транзитный счет клиента, на который зачислена иностранная валюта.

7. В поле «Для обязательной продажи» указывается сумма иностранной валюты, которую клиент обязан продать по законодательному акту.

8. В поле «С целью продажи» указывается сумма иностранной валюты, которую клиент желает продать.

9. В поле «На счет ______________ в ПАО СКБ Приморья Примсоцбанк» указывается текущий счет в иностранной валюте клиента в ПАО СКБ Приморья Примсоцбанк, и сумма, которую клиент желает перевести на указанный текущий счет. 

10. В поле «Информация для валютного контроля» указываются сведения несколькими строками, если платеж осуществляется в рамках нескольких контрактов (кредитных договоров) и/или в рамках нескольких кодов вида операции, где:
-В поле «Сумма» указывается сумма, по которой заполняется информация в строке;
-В поле «Уникальный номер контракта (договора) или номер и дата договора (контракта)» указывается уникальный номер контракта (кредитного договора), в случае если операция связана с расчетами по контракту (кредитному договору) поставленному на учет в банке или указываются дата и номер договора (при отсутствии номера договора указывается БН), в случае если операция связана с расчетами по контракту (кредитному договору) не поставленному на учет в банке.
- В поле «Признак предоставления документов» указывается один из следующих признаков:
1 – документы не предоставлены в соответствии с п. 2.7 Инструкции 181-И (сумма договора не превышает в эквиваленте 600 тыс. руб.);
2 – документы не предоставлены в соответствии с пп.2.6, 2.8 Инструкции 181-И;
3 - документы не предоставлены в соответствии с п. 2.2 Инструкции 181-И (списание с транзитного счета до предоставления документов);
4 – документы предоставлены.
- В поле «Код ВО» выбирается код вида операции согласно приложения 1 к Инструкции ЦБ РФ № 181-И от 16.08.2017г. Данное поле обязательно для заполнения, если валютная операция связана с расчетами по договору, заключенному с нерезидентом на сумму обязательств равную или менее эквивалента 600 тыс. рублей. Данное поле рекомендуется к заполнению по всем платежам.

11. В поле «Продажу на валютном рынке осуществить по курсу» указывается один из следующих типов курсов сделок:
- По курсу ЦБ – курс сделки по курсу ЦБ РФ, который вступает в силу на следующий рабочий день после представления поручения в банк.  Поручение «по курсу ЦБ» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань.
- По указанному курсу – конкретный курс сделки организации, банк осуществляет сделку по указанному курсу при совпадении предлагаемого организацией курса сделки с курсом банка, установленным на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручение «по указанному курсу» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, японская иена, китайский юань, вона Республики Корея, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета. 
- По курсу банка - курс сделки банка, установленный на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручения «по курсу банка» принимаются для следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, японская йена, корейская вона, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета.
- По курсу биржи - курс сделки банка, который определяется по результатам сделки, совершенной на торгах на Московской бирже.  Поручение «по курсу биржи» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, казахский тенге, иные иностранные валюты, которые торгуются на Московской бирже и в которых банк открывает счета. 
- По курсу не ниже чем– минимальный нижний предел курса сделки, по которому банк осуществляет сделку, но при совпадении с курсом банка, установленным на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручение «по курсу не ниже чем» принимается при продаже следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, японская иена, вона Республики Корея, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета.

12. В поле «Вырученные рубли перечислить на счет в банке» указывается наименование банка, его БИК и корреспондентский счет, номер расчетного счета в рублях РФ организации, для зачисления вырученных рублей РФ от продажи иностранной валюты.
	
13. В поле «Комиссию и расходы банка списать со счета в соответствии с тарифами Банка» указывается расчетный счет в рублях РФ, с которого будет списана комиссия банка.

14. В полях «Руководитель организации», «Главный бухгалтер организации», «М.П.» проставляются подписи уполномоченных лиц (лица) и оттиск печати организации согласно заявленной банку карточки с образцами подписей и оттиском печати. При отправке по системе интернет-банк поручение подписывается электронной подписью организации.
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Порядок заполнения Поручение на конвертацию иностранной валюты:
1. В заголовочной части поручения на конвертацию иностранной валюты указывается порядковый номер поручения и дата оформления поручения. 

2. В поле «Организация» указывается наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами либо фамилия, имя, отчество (при его наличии) физического лица - индивидуального предпринимателя в соответствии с записью в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), общественный классификатор предприятий и организаций (ОКПО), адрес местонахождения юридического лица, место жительства либо место пребывания в РФ физического лица - индивидуального предпринимателя.

3. В полях «ФИО сотрудника», «Контактный телефон» указывается ФИО и телефон представителя организации, уполномоченного согласовывать курс сделки с банком.

4. В поле «Валютный счет (списание)» указывается расчетный счет в необходимой иностранной валюте, с которого организация поручает ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк» списать денежные средства для конвертации иностранной валюты.

5. В поле Валютный счет (зачисление)» указывается расчетный счет в необходимой иностранной валюте, на который организация поручает ПАО СКБ Приморья «Примсоцбанк» зачислить денежные средства после конвертации иностранной валюты.

6. В поле «Просим купить у нас валюту» указывается код иностранной валюты для продажи в соответствии с Общероссийским классификатором валют. 

7. В поле «За валюту» указывается код иностранной валюты для покупки в соответствии с Общероссийским классификатором валют. 

8. В поле «Сумма требуемой иностранной валюты» указывается сумма покупки в иностранной валюте цифрами и прописью. В поле сумма не указывается при заполнении поля «Сумма продаваемой иностранной валюты». 

9. В поле «Сумма продаваемой иностранной валюты» указывается сумма продажи в иностранной валюте цифрами и прописью. В поле сумма не указывается при заполнении поля «Сумма требуемой иностранной валюты».

10.  В поле «курс конвертации» -указывается один тип курса:
По курсу банка - курс сделки банка, установленный на основании сделок c иностранной валютой на валютном рынке. Поручения «по курсу банка» принимаются для следующих иностранных валют: доллар США, китайский юань, японская йена, корейская вона, казахский тенге, иные иностранные валюты, в которых банк открывает счета.

11. В поле «дата зачисления» - указывается текущая дата представления поручения в банк.

12. Поле «Дополнительные условия» не обязательно для заполнения. В поле «Дополнительные условия» указывается при необходимости дополнительная информация – цель покупки и др. В поле не указывается конкретный курс и тип курса сделки. Дополнительные условия не должны противоречить вышеуказанным условиям поручения. 

13. В полях «Руководитель организации», «Главный бухгалтер организации», «М.П.» проставляются подписи уполномоченных лиц (лица) и оттиск печати организации согласно заявленной банку карточки с образцами подписей и оттиском печати. При отправке по системе интернет-банк поручение подписывается электронной подписью организации.
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